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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Fusagasugá, 31de OCTUBRE  de 2022 

 
Señora 
LUZ MIREYA MARTINEZ URQUIJO 
SUPERVISORA  CONTRATO No  CO1.PCCNNTR.3870706 
Cargo del supervisor: Coordinador Académico 
Dependencia: Centro Agroecológico y Empresarial 
Ciudad 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

mes octubre del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3870706  de 2022 
 

JAIME MATEUS SALAZAR, identificado con la cédula de ciudadanía No. 91012783 de Barbosa  
sder, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroecológico y Empresarial, en cumplimiento 
del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de QUINCE MILLONES 
SETECIENTOS VEINTITRES MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($15.723.500,oo), el valor 
mensual corresponde a TRES MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS 
PESOS M/CTE ($3.997.500). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 
manera:  a) Un pago inicial por un valor de TRES MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y UN MIL  
PESOS M/CTE ($3.731.000).  B. Tres pagos iguales por la suma de TRES MILLONES 
NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE  MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($3.997.500) cada uno. 

 
 

Plazo: Será hasta el 30 de noviembre de 2022. 

 
OBJETO: 

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR DE 
EMPRENDIMIENTO EN LA MODALIDAD PRESENCIAL EN EL ÁREA TEMATICA DE PRODUCCIÓN Y 
TRANSFORMACIÓN - TECNOLOGÍAS AGRÍCOLAS - EMPRENDIMIENTO EN ACCIONES DE FORMACION 
EN EL SECTOR RURAL, DONDE TIENE INCIDENCIA DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL Y 
ATENDIENDO LAS INSTRUCCIONES DE LA DIRECCIÓN DE EMPLEO Y TRABAJO - COORDINACIÓN 
NACIONAL DE EMPRENDIMIENTO DEL CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL. 
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Obligaciones Especificas: 
 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
 
 
 

 
1 

Apoyar los procesos de 
planeación de la oferta de 
formación para el trabajo en 
emprendimiento según lo 
establecido en los lineamientos 
entregados por la Dirección de 
Empleo y Trabajo - Coordinación 
nacional de emprendimiento 

Asistí a la reunión de 
instructores del 
programa de SER para 
recibir indicaciones sobre 
el alistamiento, registro, 
preinscripción  y 
recolección de 
documentos de 
matrícula, oferta de 
formaciones en 
Producción Agropecuaria 
Ecológica        para        la 
Soberanía Alimentaria. 

Listas de matrículas de 
formaciones, listado de asistencia 
para nuevos grupos de 
formación. 

 
 
 
 
 

 
3 

Ejecutar las acciones de 
formación haciendo uso de la 
estrategia pedagógica de 
"formación por proyectos", bajo 
la modalidad de atención 
sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos 
de la Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de 
Empleo y Trabajo 

Impartí formación 
profesional presencial a 
grupos de formación del 
programas:      
Producción Agropecuaria 
Ecológica para la 
Soberanía Alimentaria. 
Fortalecimiento al 
manejo agronómico del 
cultivo del aguacate Hass 
Producción de 
Biofertilizantes  liquidos. 
  

Listado de asistencia a matricula y 
asistencia a formación. 
Fotos , 
 
Ficha  n. 2625391 
Ficha  n.  2634094 
Ficha   n. 2658683 
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4 

Asegurar el reporte de 

información con claridad, 

oportunidad y veracidad en los 

sistemas de trazabilidad y 

seguimiento dispuestos de 

manera temporal o permanente 

por el SENA entre ellos Sofia Plus 

para el seguimiento de 

actividades específicas, 

entregando informe al 

supervisor del contrato y al 

Dinamizador Rural de Centro del 

programa SER de su Centro de 

Formación o quien cumpla sus 

funciones. 

Información organizada 
de las fichas de formación 
asignadas. 

Evidencias en la plataforma sofia 
plus. 

 
 
 

 
5 

Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una 
semana las formaciones a 
atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, en 
el marco de su objeto 
contractual. 

Realice el gannt y acta de 
concertación de 
actividades. 

Evidencia gannt y acta de 
concertación de actividades drive 
ser 2022. 

 
 

8 

 
 
Participar en las jornadas de 
actualización y transferencia 
tecnológica convocadas por el 
Dinamizador rural de centro y/o 
por la coordinación nacional de 
emprendimiento. 

Participe en la 
capacitación de 
PENSAMIENTO CREATIVO  
programada entre el 3 y el 
7 de Octubre.  Organizada 
por la ESCUELA NACIONAL 
DE INSTRUCTORES. 

 
Acta de asistencia y 

registro. 

 Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual.  

 
Realicé el curso 

de MIPG versión 02. 

Certíficados enviados al correo del 
LIDER SIGA del CENTRO  y 
también se anexan a este 
documento. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor. 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 



GTH-F-062 V09 

 

 

 
ITEM 

 

No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE 
DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 36722 Fusagasuga vda. Mesitas. 

Fsusagasuga - Cabrera 

26/09/2222 29/09/2022 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 

del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados. 
Numero de planilla, recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL planilla No. 8621786672 expedida 
por ASOPAGOS  mes de Septiembre de 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”). 

 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 

 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI NO_x he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión. 

 
Evidencias en (31) folios 

 
 

 
 

Cordialmente, 

 
 

JAIME MATEUS SALAZAR 
Contratista 
C.C.No.91.012783 de Barbosa  

 

Recibí a satisfacción: 

 
 

LUZ MIREYA MARTINEZ URQUIJO 
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR. 3870706 del 02  de  agosto  del 2022 
Coordinador Académico 

. 
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Ficha:  262591  Cabrera – FORTALECIMIENTO EN EL MANEJO AGRONOMICO         
DEL CULTIVO DE AGUACATE HASS. 
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Ficha :  2634094 FUSAGASUGA – Vereda Mesitas. PRODUCCION 
AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA.  
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MUNICIPIO DE FUSAGASUGA -  VEREDA VIENA-  ELABORACION DE 
BIOFERTILIZANTES LIQUIDOS. 
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Jaime Mateus Salazar
C.C 91.012.783

Bogotá D.C., 26 de octubre 2022

Código: 761252017000



Jaime Mateus Salazar
C.C 91.012.783

Bogotá D.C., 26 de octubre 2022

Código: 76101791206



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JAIME MATEUS SALAZAR

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL

01/10/2022 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/10/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2658683 - ELABORACION DE BIOFERTILIZANTES LIQUIDOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR BIOFERTILIZANTE LÍQUIDO SEGÚN TIPO DE
FERMENTACIÓN Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. SELECCIONAR LOS RECURSOS PARA LA ELABORACIÓN DE BIOFERTILIZANTE LÍQUIDO FERMENTADO SEGÚN NORMATIVA

2. PROCESAR MATERIALES E INSUMOS APLICANDO CRITERIOS TÉCNICOS PARA ELABORAR BIOFERTILIZANTE LÍQUIDO
FERMENTADO SEGÚN GUÍA TÉCNICA

3. MONITOREAR PARÁMETROS TÉCNICOS DEL BIOFERTILIZANTE LÍQUIDO FERMENTADO DE ACUERDO CON GUÍA TÉCNICA.

4. CONSERVAR BIOFERTILIZANTE LÍQUIDO FERMENTADO DE ACUERDO CON NORMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 23,90

2625391 - FORTALECIMIENTO EN EL MANEJO AGRONOMICO DEL
CULTIVO DE AGUACATE HASS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PLAGUICIDAS DE ACUERDO CON NORMATIVA
AMBIENTAL Y DE SEGURIDAD

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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270401095-01 PREPARAR ÁREAS, INSUMOS, EQUIPOS E IMPLEMENTOS PARA LA APLICACIÓN DE PLAGUICIDAS DE ACUERDO CON
CRITERIOS TÉCNICOS Y NORMATIVA.

270401095-02 APLICAR PLAGUICIDAS SEGÚN CRITERIO TÉCNICO Y NORMATIVA.

270401095-03VERIFICAR LA APLICACIÓN DE LOS PLAGUICIDAS SEGÚN CRITERIO TÉCNICO Y NORMATIVA.

270401095-04 DISPONER LOS RESIDUOS GENERADOS EN LA APLICACIÓN DE LOS PLAGUICIDAS CONFORME LA NORMATIVA.

Monitorear labor agrícola según parámetros y métodos técnicos
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
270401089- 01 PLANEAR EQUIPOS, MATERIALES E INSUMOS PARA EL MONITOREO DE LAS LABORES AGRÍCOLAS DEL CULTIVO DE
AGUACATE HASS SEGÚN PARÁMETROS Y MANUALES TÉCNICOS.

270401089-02 REALIZAR EL MONITOREO DE LAS LABORES AGRÍCOLAS DE ACUERDO AL DESARROLLO VEGETATIVO DEL CULTIVO
DEL AGUACATE HASS Y PROCEDIMIENTO TÉCNICO.

270401089-03 VERIFICAR LAS VARIABLES Y PUNTOS DE CONTROL DEL MONITOREO DE LAS LABORES AGRÍCOLAS EN EL CULTIVO
DE AGUACATE HASS DE ACUERDO CON PARÁMETROS TÉCNICOS Y CICLO VEGETATIVO

270401089-04 REGISTRAR LA INFORMACIÓN DEL MONITOREO DE LAS LABORES AGRÍCOLAS DEL CULTIVO DEL AGUACATE HASS
SIGUIENDO PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO Y CRITERIOS TÉCNICOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 34,90

2634094 - PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA
SOBERANIA ALIMENTARIA

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Manejar especies pecuarias conforme con criterios técnicos y
normativa de producción agropecuaria ecológica.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
27041203901 DISPONER INSTALACIONES, ÁREAS DE SIEMBRA, REDES HIDRÁULICAS, MAQUINAS, EQUIPOS, INSUMOS Y
HERRAMIENTAS PARA LA ALIMENTACIÓN DE LA ESPECIE ANIMAL SEGÚN PROCEDIMIENTO Y CRITERIOS TÉCNICOS

27041203902 REALIZAR ACTIVIDADES DEL PROCESO DE ALIMENTACIÓN Y SUMINISTRO DE AGUA A LA ESPECIE ANIMAL SEGÚN
PROCEDIMIENTO Y RECOMENDACIÓN TÉCNICA

27041203903 EJECUTAR PROGRAMAS DE MANEJO DE LA PRODUCCIÓN ANIMAL CONFORME A PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y
PRINCIPIOS DE BIENESTAR ANIMAL.

27041203904 IMPLEMENTAR CONDICIONES DE BIOSEGURIDAD TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVA
SANITARIA.
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PROGRAMAR CULTIVO AGRÍCOLA SEGÚN MÉTODOS Y
NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

27040109701 PROYECTAR LAS ÁREAS DE PRODUCCIÓN DE ACUERDO CON NORMATIVA Y PROCEDIMIENTO TÉCNICO.

27040109702 CALCULAR LOS COSTOS DE PRODUCCIÓN DE UN CULTIVO TENIENDO EN CUENTA EL MÉTODO Y NORMATIVIDAD
VIGENTE

27040109703 DESARROLLAR EL PLAN DE PRODUCCIÓN DE UN CULTIVO DE ACUERDO AL SISTEMA PRODUCTIVO  Y NORMATIVIDAD
VIGENTE.

27040109704 VERIFICAR EL PLAN DE MANEJO DE ACUERDO CON ELEMENTOS DE FORMULACIÓN Y CONTROL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 63,90

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: JAIME MATEUS SALAZAR

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 122,70
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Fusagasugá 7 de Octubre de 2022 

PRESENTADO A: Manuel Alberto Reina Pulido 

Subdirector (e) Centro Agroecológico y Empresarial Fusagasugá 

ORDEN DE VIAJE No: 36722 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26 de septiembre de 2022 29 de septiembre de 2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO; 
Fusagasuga – Cabrera. 
Fusagasuga vda. Mesitas 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Regional Cundinamarca- Centro 
Agroecológico y Empresarial 

Fusagasugá 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN TECNICA AGRICOLA A GRUPOS DEL PROGRAMA SER 
SENA EMPRENDE RURAL DE LOS MUNICIPIO S DE CABRERA Y FUSAGASUGA vda. Mesitas. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Elaboración de bioinsumos para aplicación en frutales, aguacate has y hortalizas. 

RESULTADOS: 

Aprendices capacitados para la elaboración de bioinsumos tales como compost, lombricompost, 
biofertilizantes líquidos. Funguicidas e insecticidas naturales. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Fotos 
2. Listado de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Elaborar en sus fincas los 
biopreparados aprendidos e iniciar a 
aplicarlos en los cultivos. 

 

Grupo de aprendices 
 

A partir de Octubre del 2022. 

CONCLUSIÓNES: 

Frente al problema de altos costos de los productos agroquímicos es una alternativa viable la producción y 
utilización de bioinsumos en la producción agrícola 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
JAIME MATEUS SALAZAR 

 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR 
NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 
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COORDINADORA ACADEMICA 
LUZ MIREYA MARTINEZ 
URQUIJO 

 

 

 

 

 
REGISTRO FOTOGRAFICO 

 
REGISTRO FORTALECIMIENTO EN EL MANEJO AGRONOMICO DEL CULTIVO DE AGUACATE HASS DIA 26 

SEPT 2022: – CABRERA 
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REGISTRO FORTALECIMIENTO EN EL MANEJO AGRONOMICO DEL CULTIVO DE AGUACATE HASS DIA 28 

SEPT 2022: – CABRERA 
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REISTRO FOTOGRAICO: MESITAS-. FUSAGASUGA 
 

REGISTRO PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SO0BERANIA ALIMENTARIA DIA 27 SEPT 

2022: 
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REGISTRO PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SO0BERANIA ALIMENTARIA DIA 29 SEPT 

2022: 
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL 

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS 
 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Fusagasuga, 7 DE OCTUBRE 2022 
 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JAIME MATEUS SALAZAR 

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: C.C. 91012783 

Codigo Regional : 25 

Codigo Centro: 951010 

Fecha de elaboración: 7/10/2022 

ID Proceso: 
 

En desarrollo de la comisión No.   36722 durante los dias 26,27,28,29 del mes de SEPTIEMBRE  de   2022 se informa que en los tramos detallados a 
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto 
COMISIONADO CONTRATISTA 

Nombre completo: JAIME MATEUS SALAZAR 

 

Firma:      

SUPERVISOR DE CONTRATO 

Nombre completo: LUZ MIREYA MARTINEZ URQUIJO 
COORDINADORA ACADEMICA 

Cargo:   PROGRAMAS ESPECIALES  
 

Firma:    

ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo: MANUEL ALBERTO REINA PULIDO 
 

UBDIRECTOR (E) CENTRO AGROECOLOGICO Y 

Cargo: EMPRESARIAL FUSAGASUGA 
 

 
Firma: 

 

1 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 
MEDIO DE TRANSPORTE 

EMPLEADO 
VALOR PAGADO 

26/09/2022 FUSAGASUGA- CABRERA-FUSAGASUGA. TERRESTRE $ 80.000 

27/09/2022 FUSAGASUGA- VEREDA MESITAS-FUSAGASUGA TERRESTRE $ 45.000 

28/09/2022 FUSAGASUGA - CABRERA- FUSAGASUGA. TERRESTRE $ 80.000 

29/09/2022 FUSAGASUGA- VEREDA MESITAS- FUSAGASUGA. TERRESTRE $ 45.000 
    

    

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 250.000 
 


